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1. Přeshraniční spolupráce

Přeshraniční spolupráce je šancí pro rozvoj 
příhraničí!

Kooperační partneři pro přeshraniční projekt:

dohodnou se na projektovém záměru, který má 
přeshraniční efekt

zvolí mezi sebou Lead partnera

jsou důvěryhodní a spolehliví
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1. Přeshraniční spolupráce

tvoří vyváženou přeshraniční strukturu (projektový tým)
s přehledným množstvím kooperačních partnerů

vyčlení si dostatečnou dobu pro plánování projektu a mají 
trpělivost

stanoví pro všechny jasná pravidla a úkoly

společně vytvoří logický koncept pro vytvoření žádosti
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1. Přeshraniční spolupráce

Lead partner je zodpovědný za

koordinaci tvorby žádosti se všemi partnery

kompletnost žádosti 

odevzdání projektové žádosti s přílohami (smlouva o 

spolupráci a další)
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2. Vypracování projektové žádosti

Za všechny kooperační partnery se předkládá
jedna projektová žádost:

musí být vyplněna kompletně elektronicky

popis stručně a výstižně

dvojjazyčná (česky, německy)

konkrétní a srozumitelné údaje
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2. Vypracování projektové žádosti

Součástí formuláře žádosti jsou
všeobecné údaje o projektu, 
údaje o žadateli a o projektových partnerech
detailní popis projektu
koncept realizace projektu
plán výdajů a financování projektu
prohlášení žadatele 
seznam příloh
podpis žádosti
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2. Vypracování projektové žádosti

Detailní popis projektu (textová pole)
obsah projektu 

• výchozí situace a potřebnost
• popis projektu
• inovace a přidaná hodnota
• výsledky a cílové skupiny

příspěvek projektu k dosažení cílů programu           
• specifické cíle programu
• kvantitativní výsledky projektu
• informační a propagační opatření
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2. Vypracování projektové žádosti

Detailní popis projektu
Rozsah přeshraniční spolupráce

• společné plánování
• společná realizace
• společné financování
• společný personál

Přeshraniční charakter projektu
• vyrovnání životních podmínek
• identifikace obyvatelstva
• posílení hospodářského prostoru
• odbourání infrastrukturních/ sociokulturních překážek a bariér
• společný užitek z výsledků
• následná spolupráce
• příspěvek pro životní prostředí a k rovnosti šancí / integraci
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2. Vypracování projektové žádosti

Koncept realizace projektu (součást žádosti)
definování pracovních celků

definování úkolů v jednotlivých pracovních celcích

definování výsledků projektu

určení odpovědnosti za jednotlivé úkoly (obsahově, časově, 
personálně a finančně)

Podíl všech partnerů na realizaci projektu by měl být vyvážený.
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2. Vypracování projektové žádosti

Plán výdajů a financování
plán výdajů podle druhu výdajů (každý partner podle 
národních předpisů, LP je poté zkompletuje)

plán způsobilých výdajů podle let a čtvrtletí

zdroje financování (požadované prostředky a vlastní podíl 
partnerů)



3. Tvorba konceptu realizace projektu
3.1 Tvorba pracovního plánu

Rok 20.. 20.. 20..
Čtvrtletí 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Název pracovního 
celku č. ..:

úkoly:

úkoly:Partner
pořadové č. PP.. 

Lead partner



3. Tvorba konceptu realizace projektu
3.1 Tvorba pracovního plánu

Rok 2008 20.. 20..
Čtvrtletí 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
Název pracovního 
celku č. 1:

Příprava projektu * *
úkoly:

Pracovní celky a rozdělení 
úkolů

* *

Řídící struktury * *
úkoly:

Pracovní metody *
Komunikační struktury *

Partner
pořadové č. PP 1

Lead partner



3. Tvorba konceptu realizace projektu
3.2 Tvorba plánu využití personálu

Příslušní
partneři

Pracovní
pozice Relevantní pracovní celky

Časová
náročnost

v pracovních 
hodinách

Případné
výdaje v €

Pozice č. 1

Pozice č. 2

Pozice č. 1

Pozice č. 2

Partner 
PP ..

Lead
partner

Partner PP…

Celkem

Lead partner

Celková suma 
výdajů v €

Celkový počet 
pracovních hodin

Příslušní partneři



Příslušní
partneři Pracovní pozice Relevantní pracovní celky

Časová
náročnost

v pracovních 
hodinách

Případné
výdaje v €

Koordinátor 
projektu 1,2,3

Asistent projektu
1,2,3

Projektový 
manažer 1,2,3

Pracovník projektu 2,3

Partner 
PP 1

Lead
Partner

Partner PP 1

Celkem

Lead partner

Celková suma 
výdajů v €

Celkový počet 
pracovních hodin

Příslušní partneři

3. Tvorba konceptu realizace projektu
3.2 Tvorba plánu využití personálu



3. Tvorba konceptu realizace projektu
3.2 Tvorba plánu využití personálu

Příslušní
partneři Pracovní pozice Relevantní pracovní celky

Časová
náročnost

v pracovních 
hodinách

Případné
výdaje v €

Koordinátor 
projektu 1,2,3

821 36.975,36

Asistent projektu 1,2,3
616 9.243,84

Projektový 
manažer 1,2,3

1.188 41.597,28

Pracovník projektu 2,3
1.008 27.731,52 

Partner 
PP 1

Lead
partner

69.328,802.196Partner PP 1

115.548,003.633Celkem

46.219,201.437Lead partner

Celková suma 
výdajů v €

Celkový počet 
pracovních hodin

Příslušní partneři
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4. Požadované přílohy

Smlouva o spolupráci se všemi kooperačními 
partnery

obsahuje modality spolupráce partnerů
uzavřená a podepsaná Lead partnerem a všemi 
partnery, kteří se podílejí na projektu 
je dvojjazyčná
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4. Požadované přílohy

Obsah smlouvy o spolupráci (1)
Určení Lead partnera s projektových partnerů
Předmět smlouvy (název projektu, krátké shrnutí obsahu 
projektu)
Ustanovení ke spolupráci v rámci projektu
Postup při podávání žádosti
Podpora projektu 
Zastupování projektových partnerů, odpovědnost
Povinnosti projektového partnera/projektových partnerů
Povinnosti Lead partnera



19

Obsah smlouvy o spolupráci (2)
Žádosti o platbu prostředků
Výhrada krácení dotace 
Ukončení realizace projektu
Vypovězení smlouvy
Vymáhání dotačních prostředků od projektového 
partnera
Zúročení vymáhaných dlužných částek
Povinnosti uchovávat doklady

4. Požadované přílohy
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4. Požadované přílohy

Obsah smlouvy o spolupráci (3)
Informační povinnosti
Kontrolní právo
Závěrečná ustanovení
Doplňující ujednání

Smlouva o spolupráci je zveřejněna na internetové stránce 
www.ziel3-cil3.eu

a může být doplněna podle konkrétních požadavků.

http://www.ziel3-cil3.eu/
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4. Požadované přílohy

Prohlášení souhlasu se zpracováním dat
Ověření identity LP (netýká se obcí a státních institucí)

Doklad o právní subjektivitě (např. aktuální výpis
z rejstříku…), 

Doklad o financování vlastního podílu
Doklad o předfinancování (princip zpětné náhrady)

a příp. financování nezpůsobilých výdajů
Detailní finanční plán a další přílohy
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4. Požadované přílohy

Požadované přílohy jsou různé podle typu a 
obsahu projektu a podle příslušného partnera:

např. stavební opatření (saský partner)
projektová dokumentace
potřebná povolení
doklad o vlastnictví resp. dlouhodobá účelově vázaná 
smlouva
koncept využití (zaměření na přeshraniční využití)
popis financování vzniklých následných nákladů resp. 
ekonomický koncept a další
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4. Požadované přílohy

Na internetové stránce www.ziel3-cil3.eu budou k dispozici:
elektronický formulář žádosti
smlouva o spolupráci
seznam požadovaných příloh
a další formuláře

Na JTS resp. na krajských úřadech je nutné odevzdat
žádost v tištěné verzi s právoplatným podpisem a 
smlouvu o spolupráci
další přílohy v příslušném národním jazyce

http://www.ziel3-cil3.eu/
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5. Faktory úspěchu

zapojení všech partnerů od samého začátku

využití partnerů podle zkušeností, kapacity

jasné definování pracovních celků/milníků, úkolů/aktivit a 
odpovědností

vyvážené plánování (zejména ve vztahu k příspěvku 
jednotlivých partnerů, časový průběh, náklady) 

dosažitelnost společně stanovených cílů

efektivní komunikační a řídící struktury

prostor pro případně vzniklé problémy
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