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Das vorliegende Handbuch enthält alle Änderungen, die in der Benefit7-Anwendung bis zum 
in der nachfolgenden Tabelle angeführten letzten Änderungsdatum vorgenommen wurden. 
Falls sich ab diesem Zeitpunkt weitere Änderungen ergeben haben, werden diese 
unverzüglich in die nächste Handbuchversion eingearbeitet. 

 
Bearbeitung Behörde Datum Version

Jaroslav Pazdera MMR 23.5.2008 1.0 

Jaroslav Pazdera MMR 19.6.2008 1.1 

Jaroslav Pazdera MMR 11.7.2008 1.2 

Jaroslav Pazdera MMR 30.7.2008 1.3 

    

    

    

    

    

 
 
 
 
 
 
 
 

Ministerium für Regionalentwicklung der Tschechischen Republik  
‐ 2 ‐ 



Handbuch zum Ausfüllen des Projektantrags mittels der Web-Anwendung BENEFIT7 
Version 1.3, gültig ab 30.7.2008 

Den Web-Antrag Benefit7 finden Sie unter der Adresse  
https://bfit.ziel3-cil3.eu

 
Bei technischen Problemen richten Sie bitte Ihre Fragen in tschechischer Sprache an die  
E-Mail Adresse:      bfit-help@ziel3-cil3.eu  
 
Die technische Unterstützung ist nur in tschechischer Sprache verfügbar. Antragsteller aus 
der Bundesrepublik Deutschland werden darum gebeten, bei technischen Problemen über 
ihre tschechischen Partner zu kommunizieren, die die Übersetzung und Kommunikation mit 
der tschechischsprachigen technischen Unterstützung sicherstellen.   
 
Bei Fragen zum Inhalt des Projektantrags senden Sie bitte Ihre Nachfrage in tschechischer 
oder deutscher Sprache an die E-Mail Adresse:  bfit@ziel3-cil3.eu  
 
Benefit7 ist eine Web-Anwendung für die Einreichung und Verwaltung des Projektantrags. 
Ziel dieses Handbuchs ist es, die Arbeit mit dem System Benefit7 zu erklären und seine 
technischen Anforderungen zu erläutern. Das Projekt, das als Beispiel in diesem Handbuch 
präsentiert wird, ist fiktiv und seine Ähnlichkeit mit einem beliebigen realen Projekt, einer 
Person oder einem Subjekt ist unbeabsichtigt und rein zufällig. 
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Grundangeben zu Benefit7 
Umgang mit der Anwendung  
Die Anwendung Benefit7 ist im Internet mittels Standard-Internetbrowser in minimaler 
Version, wie in der nachfolgenden Tabelle dargestellt, zugänglich: 

 
 

 
 
Bei der Bearbeitung wird in Ihrem Computer kein Teil des Antrags gespeichert, alles bleibt 
am Internetserver. Somit ist Ihr Antrag für Sie von jeder Stelle, an der die Internetseite mit 
Benefit7 gestartet werden kann, erreichbar. Einen in Bearbeitung befindlichen bzw. final 
abgespeicherten Projektantrag können Sie in Ihrem Computer abspeichern, jedoch nur als 
PDF-Datei.  
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Sollten Probleme mit den Anmeldezertifikaten, die für ein ordnungsgemäßes und sicheres 
Funktionieren der Anwendung notwendig sind, eintreten, müssen diese gemäß den 
Anweisungen im gleichen Reiter installiert werden. 
 

 
 
Sprachenumschaltung 

Die Sprachenumschaltung wird in der unteren linken Seitenecke durch Anklicken 
der jeweiligen Ikone mit der entsprechenden Staatsflagge vorgenommen (Tschechisch, 
Deutsch). Das Umschalten erfolgt sofort; es werden alle Texte, Beschriftungen, Hilfstexte 
sowie Dialogfenster umgeschaltet. Bei der nächsten Anmeldung für das Konto Benefit7 wird 
die zuletzt genutzte Sprache eingestellt. 
 
Abmeldungszähler

 
Im oberen Teil der Benefit- Anwendung, unter dem EU-Logo, ist ein grüner Streifen zu 
sehen, der das Zeitlimit darstellt. Die Zeit beginnt nach jedem Reiterwechsel oder nach jeder  
Abspeicherung neu zu laufen. Es handelt sich um eine Sicherheitsmaßnahme zur 
Reduzierung der Anwendungsauslastung und zum Schutz Ihres Kontos.  
Falls Sie keine Daten in die Benefit-Anwendung eingeben, läuft die Zeit im grünen Streifen 
ab. Sobald nur noch fünf Minuten bis zum Ende des Zeitlimits übrig bleiben, werden Sie von 
der Benefit-Anwendung mittels einer Info-Meldung gefragt, ob Sie die Arbeit am Antrag 
fortsetzen wollen. Falls Sie diese Meldung nicht bejahen, speichert Benefit7 den aktuellen 
Stand des Antrags und meldet Sie vom System ab. 
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Registrierung des Benutzerkontos 
Die Registrierung eines neuen Kontos wird durch Auswahl der Option „Registrierung“ aus 
dem Menü auf der linken Seite vorgenommen (siehe Bild). 
 

  
 
Nach Anklicken des Verweises erscheint am Bildschirm das Registrierungsformular, das 
einige Pflichtfelder beinhaltet. 
 

 
 
E-Mail – es muss sich um eine gültige und existierende E-Mail Adresse mit den Pflichtzeichen 
"@" und "." handeln.  
Passwort – das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein. Es wird eine alpha-
numerische Kombination verlangt. Bei Zeichen wird zwischen Klein- und Großbuchstaben 
unterschieden. Es wird empfohlen, ein Passwort zu wählen, das die Firma Microsoft in Bezug 
auf die Passwortprüfung als „Hoher Schwierigkeitsgrad“ klassifiziert. Ein solches  Passwort ist 
schwierig zu ermitteln und sicher. 
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Passwortprüfung – in dieses Feld muss das gleiche Passwort eingegeben werden wie im Feld 
"Passwort". Falls die eingegebenen Passworte nicht identisch sind, erfolgt keine 
Registrierung. 
Prüfcode – in das Feld Prüfcode tragen Sie den Text ein, der im Bild unter diesem Feld steht 
(in diesem Fall FA69AA). Die Eingabe des Prüfcodes ist eine Pflichteingabe, die vor 
unberechtigten Registrierungen schützt; jede Registrierung hat einen einzigartigen Prüfcode. 
Vorname – Ihr Vorname 
Name – Ihr Nachname 
Kontrollfrage – diese Frage stellt das System, falls Sie das Passwort vergessen haben und Sie 
die Zusendung des vergessenen Passwortes verlangen. Die Kontrollfrage wählen Sie bitte 
aus dem voreingestellten Verzeichnis aus.  
Antwort auf die Kontrollfrage – diese Antwort wird als Antwort auf die Kontrollfrage verlangt 
und sollte nur Ihnen bekannt sein. 
 
Nachdem Sie alle für die Registrierung benötigten Angaben ausgefüllt haben, klicken Sie 
bitte „Angaben absenden“ an. An die E-Mail Adresse, die Sie bei der Registrierung 
eingegeben haben, wird folglich die Bestätigung der Registrierung zugestellt – siehe Bild 
unter diesem Text. Sollten Sie die E-Mail Nachricht nicht umgehend erhalten, überprüfen Sie 
bitte, ob sich die E-Mail mit der Bestätigung nicht im Ordner der Spamnachrichten befindet. 
  

 
 
Um die Registrierung zu bestätigen, muss der in der E-Mail enthaltene Verweis angeklickt 
werden (dieser Verweis ist völlig sicher). Nach dem Einlesen der Seite wird Ihr Konto 
aktiviert und Sie können sich im System Benefit7+ anmelden. Der per E-Mail zugestellte 
Verweis ist nur zwölf Stunden aktiv. Falls Sie Ihr Konto bis zum gegebenen Zeitpunkt nicht 
bestätigen, müssen Sie eine neue Registrierung vornehmen.  
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Anmeldung Benutzerkonto 
Sie melden sich mittels des Formulars an, das sich an der rechten Seite des Hauptbildschirms 
befindet. Geben Sie bitte die E-Mail Adresse und das Passwort ein, die Sie bei der 
Registrierung angegeben haben. Falls Sie dreimal nacheinander ein falsches Passwort 
eingeben, wird Ihr Zugang zum System fünfzehn Minuten lang blockiert. Nach Ablauf dieser 
Sperrfrist können Sie sich erneut anmelden. 
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Ermittlung des vergessenen Passworts  
Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, nutzen Sie die Option „Vergessenes Passwort“ unter 
dem Anmeldeformular. Nach Anklicken erscheint ein Formular mit Feldern, die auszufüllen 
sind, um zu überprüfen, ob es sich tatsächlich um den Kontoinhaber handelt. 
 

 
 
Geben Sie Ihre E-Mail Adresse ein und tragen Sie den Prüfcode aus dem Bild in das zweite 
Feld ein (in diesem Fall RB4SHG). Nachdem Sie „Absenden“ angeklickt haben, erscheint das 
Fenster für die Benutzeridentifizierung. 
 

 
 
In das Feld "Antwort auf die Kontrollfrage" muss die Antwort eingegeben werden, die Sie bei 
der Kontoregistrierung angeführt haben; dann erneut „Absenden" anklicken. Umgehend 
bekommen Sie per E-Mail ein neues Passwort, mit dem Sie sich in die Benefit7-Anwendung 
anmelden. In der Anwendung sollten Sie das Passwort unverzüglich in Ihrer Profileinstellung 
ändern. 
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Aufbereitung von Personendaten  
Falls Sie Angaben in Ihrem Konto ändern wollen (z.B. das Passwort oder andere 
Informationen), klicken Sie bitte die Option „Persönliche Angaben“ im linken Teil des 
Bildschirms an.  

 
 
Die Vorgehensweise bei der Aufbereitung der Daten im Formular ist identisch mit der 
Vorgehensweise, die im Kapitel "Registrierung des Benutzerkontos" beschrieben wurde. Die 
registrierte E-Mail Adresse darf nicht geändert werden. 
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Allgemeine Bedienung des Verzeichnisses  
Im gesamten Antrag wird für einzelne Einträge die gleiche Systematik benutzt. Das 
Verzeichnis der Einträge befindet sich gewöhnlich im oberen Teil der Seite. Durch das 
Anklicken eines Eintrags im Verzeichnis (3) öffnet sich der gewählte Eintrag oder er wird in 
das vorbereitete Formular eingelesen. Durch das Anklicken einer Angabe in der Kopfzeile der 
Tabelle - hier z. B. „Projekttitel (deutsch)“ (2), wählen Sie entweder die aufsteigende oder 
absteigende Reihenfolge der Einträge, je nach angewählter Taste  
Unter der Kopfzeile befindet sich das Feld „Schneller Suchlauf“ (1). Geben Sie in dieses Feld 
einen Teil des Textes ein, den Sie suchen wollen, und drücken Sie danach die Taste „Enter“, 
so wird das Verzeichnis der Einträge auf diejenigen reduziert, die der eingegebenen 
Bedingung entsprechen. Diese Vorgehensweise ist besonders vorteilhaft beim Durchsuchen 
von Adressen oder langen Listen. 

 
 
Unter dem Verzeichnis der Einträge befindet sich meistens ein Block von Bedienelementen 
für dieses Verzeichnis.  
 

 
 
Neuer Datensatz – löscht den Inhalt des Formulars unter dem Verzeichnis und ermöglicht die 
Eingabe eines neuen Eintrags  
Datensatz löschen – löscht endgültig den aktuell angewählten Datensatz 
Speichern – speichert den aktuellen Datensatz. Mit dem Formular kann weiter gearbeitet 
werden; es wird nicht geschlossen  
Abbrechen – die mittels Taste „Neuer Datensatz“ eingetragenen Angaben werden storniert  
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Farbunterscheidung und Bearbeitung der Einträge  
Benefit7 arbeitet mit farbiger Unterscheidung einzelner Einträge. Die Farbdarstellung kann 
durch die Einstellung Ihres Systems beeinflusst werden (Farbschema Ihres Bildschirms, 
Browsereinstellung). Falls Ihre Farben nicht den hier angeführten entsprechen und Sie sich 
keiner eigenen Einstellung bewusst sind, wenden Sie sich bitte an Ihren Computerverwalter. 
 
Hellgrün unterlegte und mit einem fett umrahmte Felder sind Pflichtfelder und müssen 
ausgefüllt werden.  

 
 
Die Felder, die grau unterlegt sind und in einem dünnen schwarzen Rahmen stehen, sind 
optional; man kann sie jedoch ausfüllen. Es handelt sich meistens um ergänzende, wahlfreie 
Informationen.  

 
 
Die Felder, die grau unterlegt sind und ohne Rahmen erscheinen, können nicht geändert 
werden. Sie werden durch das System im Zusammenhang mit weiteren Feldern verändert. 
Dieses Feld lässt sich manuell nicht ausfüllen.  

 
 
Die Felder, die rechts mit einem Tabellensymbol versehen sind (1), ermöglichen die Auswahl 
aus einem Katalog. Nach Anklicken des Tabellensymbols (1) öffnet sich ein neues Fenster 
mit der entsprechenden Angabenliste (z.B. Liste der Rechtsformen, wie im Bild auf Seite 15 
dargestellt). Dieses Feld kann ausschließlich nur durch die Auswahl der Angaben aus dem 
entsprechenden Katalog ausgefüllt werden, nicht anders.  

 
 
Mit der Liste, die nach Anklicken des Tabellensymbols im neuen Fenster erscheint, wird auf 
die gleiche Art und Weise, wie im Kapitel „Allgemeine Bedienung des Verzeichnisses“ 
beschrieben, gearbeitet. Das grüne Feld „Schneller Suchlauf“ (1) dient dem Aufsuchen der 
gewünschten Angabe in der Liste. Für den Fall, dass die Liste in mehreren Seiten gespeichert 
ist, gibt es die Seitentaste (3), mit der man auf die nächste Seite umschalten kann. Der 
gewünschte Datensatz muß angeklickt werden, damit er grau unterlegt wird (2). Danach mit 
der Taste „OK“ (4) bestätigen. 
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Falls die Liste aus mehreren Seiten bestehtt, gelangen Sie durch das Anklicken der Pfleiltaste 
(3) auf die nächste Seite. 

 
 
Bei einigen Feldern erscheint statt einer Liste der Kalender, mit dem ein bestimmtes Datum 
ausgewählt werden kann. Mit der Taste ">" (1) kann der Monat vor- oder zurückgeschaltet 
werden; mit ">>" (2) springen Sie um ein Jahr vor oder zurück. Klicken Sie einen 
bestimmten Tag an (3), so wird das Datum ausgewählt und automatisch in das vorgesehene 
Feld eingetragen. 

 
 

 
 
Umfangreiche Textfelder können in einem Sonderfenster geöffnet werden, in dem die 
Rechtschreibung der jeweils eingestellten Sprache kontrolliert wird und die Textaufbereitung 
viel übersichtlicher vorgenommen werden kann.  
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Wird die Option „Kontrolle der Rechtschreibung“ angeklickt, so kann die Kontrolle der 
Rechtschreibung des eingefügten Textes durchgeführt werden. Der Feldinhalt wird mittels 
des Wörterbuches derjenigen Sprache kontrolliert, die im Web-Antrag Benefit7 eingestellt 
wurde, nicht nach dem Feldinhalt. Wollen Sie den Text im Feld nach deutscher 
Rechtschreibung kontrollieren, so müssen Sie die Sprache des gesamten Web-Antrags ins 
Deutsche umschalten.  
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Menü für die Antragsbearbeitung 

 
Konto 
Klicken Sie „Konto“ an, so gelangen Sie zum Verzeichnis all Ihrer Anträge. 

Hilfe 
Wird „Hilfe“ angeklickt, so öffnet sich ein Fenster mit Informationen zu dem aktuell 
geöffneten Reiter.  

Zugriff zum Antrag 

Dieser Reiter dient der Erteilung von Benutzerrechten an andere Personen, die sich bereits 
im System Benefit7 mittels des Registrierungsformulars angemeldet haben. Die 
Benutzerrechte kann nur der Antragseigentümer erteilen. Soll eine neue Person eingetragen 
werden, muss zuerst der Benutzercode (1) eingegeben werden; das heißt, die E-Mail-
Adresse, unter der sich die betreffende Person registriert hat. Um die Rechte des 
Eigentümers an eine andere Person zu übertragen, muss das entsprechende Feld angewählt 
werden (2). Nach Übergabe der Rechte „Eigentümer“ kann diese Person die Rechte weiteren 
Personen erteilen. Falls die betreffende Person nur das Leserecht erteilt bekommen soll und 
den Antrag nicht editieren darf, kreuzen Sie „Erteilung nur zum Lesen“ an. Dieser Person 
wird dann lediglich die Einsicht in den Antrag ermöglicht, ohne dass sie Änderungen 
vornehmen kann. Die beiden Felder dürfen nicht gleichzeitig angekreuzt sein. 
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Abbrechen 
Wird die Taste „Abbrechen“ gewählt, so wird der Antrag gelöscht. Vor dem eigentlichen 
Löschen werden Sie noch einmal aufgefordert, diesen Vorgang zu bestätigen. Das Löschen 
ist dann irreversibel. 

Kontrolle 
Die Kontrolle kann zu jedem beliebigen Zeitpunkt und von jedem beliebigen Reiter aus 
durchgeführt werden. Der Reiter, der erscheint, zeigt eine Liste aller Fehler an, die in diesem 
Augenblick im gesamten Antrag vorkommen. Bis zur Anzeige des Reiters können mehrere 
Sekunden vergehen. Einige Fehlermeldungen beinhalten einen direkten Verweis zum Reiter, 
auf dem der Fehler vorkommt. Andere enthalten eine Textinformation darüber, was korrigiert 
werden muss. Sobald in der Liste keine Fehlermeldung enthalten ist, kann der Antrag 
finalisiert werden (siehe nächster Absatz). 

 

Finalisierung 
Die Finalisierung schließt den Antrag ab und generiert den Versionscode (siehe Kapitel 
„Identifizierung des Antrags“). Nach Abschluss der Finalisierung verschwindet diese Taste; 
an ihrer Stelle erscheint „Storno der Finalisierung“, mit der die Finalisierung storniert werden 
kann. Danach kann der Antrag erneut verändert werden. Falls Sie vor dem Stornieren der 
Finalisierung den Antrag bereits eingereicht haben, muss der neu bearbeitete Antrag noch 
einmal finalisiert, ausgedruckt und eingereicht werden, denn bei der zweiten Finalisierung 
wird eine neue Versionsnummer generiert. 

Druck 
Den Antrag können Sie jederzeit ausdrucken. Die Druckvorbereitung kann mehrere 
Sekunden in Anspruch nehmen. Danach erscheint am Bildschirm der Antrag im PDF-Format 
(Acrobat Reader), den Sie z.B. mit Hilfe des Druckersymbols ausdrucken können. Dieses 
Symbol kann unterschiedlich aussehen, je nachdem, mit welcher Version des Acrobat 
Readers Sie arbeiten.  

 

Solange der Antrag noch nicht finalisiert worden ist, wird beim Druck auf jede Seite oben ein 
schwarzes Feld mit der Information gedruckt, dass es sich nicht um die endgültige Version 
des Antrags handelt. Dieses Feld verschwindet, sobald der Antrag erfolgreich finalisiert 
wurde. 
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Die folgenden Kapitel beschreiben die Vorgehensweise für das Ausfüllen der Reiter.  
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Identifizierung des Antrages 
Dieser Reiter enthält das Pflichttextfeld „Kurzbezeichnung für den Antrag“. Es sollte sich um 
eine kurze, aussagekräftige Bezeichnung handeln, die Ihnen die Orientierung für den Fall 
erleichtert, dass Sie im Rahmen Ihres Kontos mehrere Anträge anlegen. Dabei handelt es 
sich nicht um den offiziellen Titel des Projektes. Der offizielle Titel des Projektes wird im 
Reiter "Projekt" ausgefüllt. 
Falls Sie das Feld „Kurzbezeichnung für den Antrag“ nicht ausfüllen, wird es bei der 
Speicherung automatisch mit einer Zahlenkette ausgefüllt. Alle anderen Felder sind nicht 
beschreibbar, und ihr Wert wird automatisch in Abhängigkeit von anderen Reitern 
eingetragen. Wichtige Felder sind der „Antragsschlüssel“ und der „Versionsschlüssel“. Der 
„Antragsschlüssel“ ist eine automatisch generierte Zeichenkette, die für jeden Antrag 
einmalig ist und mit dem der Antrag identifiziert werden kann. Das Feld "Versionsschlüssel" 
wird bei der Finalisierung des Antrags ausgefüllt und gibt an, wie oft der Antrag finalisiert 
wurde. Beide Ketten bilden zusammen einen zehnstelligen Zeichencode, der bei der weiteren 
Bearbeitung Ihres Antrags verwendet wird.  
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Projekt 
Der Reiter „Projekt“ setzt sich aus drei separaten Blöcken zusammen.  
Im ersten Block ist in beiden Sprachen der „Projekttitel“ anzuführen. Diesmal handelt es sich 
um den offiziell präsentierten Titel des Projektes. 

 
 
Im Block „Projekteinordnung“ müssen, Ihrem Projekt gemäß, die entsprechende 
Prioritätsachse sowie der Vorhabensbereich aus zwei Katalogen ausgewählt werden. Diese 
Wahl ist mit weiteren Bedingungen und Katalogen des Benefit7+ Systems verknüpft.  

 
 
Im dritten Block kann ein konkretes Datum für den Beginn und den Abschluss des Projektes 
ausgewählt werden. Falls die Projektlaufzeit drei Jahre überschreitet, muss dafür in den 
Textfeldern eine Begründung angegeben werden. Ist die Projektlaufzeit kürzer als drei Jahre, 
füllen Sie das Feld "Begründung der Verlängerung des Projektzeitraums" nicht aus. Die 
eventuelle Projektvorbereitung wird nicht in den Projektzeitraum  miteingerechnet. 
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Antragsteller (Lead Partner) 
Beim ersten Öffnen enthält dieser Reiter kein Formular, sondern nur ein Pflichtfeld. Hier wird 
mittels eines Katalogs das Herkunftsland des Lead Partners ausgewählt und danach das 
entsprechende Formular angezeigt.  

 
 
Antragsteller aus der Tschechischen Republik 
Der Antragsteller aus der Tschechischen Republik trägt in das Feld „Identifikationsnummer“ 
die Identifikationsnummer des gegebenen Subjektes ein und klickt danach „Validierung 
ARES“ an – siehe Bild. Falls die Prüfung der Identifikationsnummer erfolgreich ist, erscheint 
das entsprechende Fenster, und die Informationen über das Subjekt werden automatisch in 
das Formular eingelesen, in dem auch das Prüfungsdatum festgehalten wird. Eine 
erfolgreiche Validierung ist Bedingung für die Finalisierung des Antrags. Das Register der 
registrierten Wirtschaftssubjekte (ARES) wird vom Ministerium für Arbeit und Soziales der 
Tschechischen Republik (MPSV) verwaltet. Bei neu gegründeten Firmen kann es passieren, 
dass die Daten im ARES-System noch nicht enthalten sind. In solchem Fall wenden Sie sich 
bitte an das Ministerium für Arbeit und Soziales, mit der Bitte um Eintragung dieser Angaben. 
 
Es folgen einige Pflichtfelder, die in beiden Sprachen auszufüllen sind. 
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Antragsteller aus der Bundesrepublik Deutschland 
Im ARES-System sind ausschließlich tschechische Firmen enthalten. Antragsteller aus 
Deutschland müssen demzufolge das gesamte Formular selbst ausfüllen. 
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Anschrift des Antragstellers 
Auch der Reiter „Anschrift des Antragstellers“ ist von deutschen und tschechischen 
Antragstellern unterschiedlich auszufüllen. In beiden Fällen wird in der einleitenden Tabelle 
mit der Adressenliste eine Adresse - eventuell auch zwei - voreingestellt. Es können keine 
weiteren Einträge ergänzt werden. 
 
Antragsteller aus der Tschechischen Republik
In der Tabelle werden zwei Pflichtadressen angezeigt – die Anschrift und die 
Zustellungsadresse. Beide Adressen müssen ausgefüllt werden. Falls beide Adressen 
identisch sind, nutzen Sie die Taste „Kopieren“. Sind im ARES-System Angaben zur Anschrift 
des Antragstellers gespeichert, so werden die Felder „Anschrift – Sitz des Lead Partners / 
Projektpartners“ automatisch ausgefüllt. Anderenfalls müssen die Kataloge, die alle Adressen 
der Tschechischen Republik enthalten, genutzt werden. Gleichzeitig erscheint im Formular 
auch das Prüfdatum im Zentralen Adressregister (UIR-ADR-System). 
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Antragssteller aus der Bundesrepublik Deutschland 
Deutsche Antragsteller füllen lediglich die Anschrift aus. Diese Adresse muss manuell 
eingegeben werden. 
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Kontaktpersonen des Antragstellers 
In diesem Reiter machen Sie bitte Angaben zu vertretungsberechtigten Personen (max. 5 
Personen) sowie Angaben zu einem Ansprechpartner des Antragstellers. Ob es sich um eine 
vertretungsberechtigte Person oder einen Ansprechpartner handelt, wird im Markierungsfeld 
im oberen Teil des Formulars angekreuzt.  
 
Die Telefonnummer muss numerisch (es darf nicht das Zeichen + verwendet werden) und 
ohne Leerzeichen eingegeben werden. Eine richtig eingegebene Telefonnummer sieht wie 
folgt aus: 00420234154015. 
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Projektpartner 
In diesem Reiter sind Angaben zu mindestens einem Projektpartner anzugeben. Beim 
Ausfüllen muss gleich zu Beginn das Herkunftsland des Projektpartners ausgewählt werden. 
Dementsprechend wird dann das jeweilige Formular angezeigt. Das Feld "Code" wird 
automatisch generiert und unterscheidet mehrere Partner eindeutig voneinander. 

 
 
Projektpartner aus der Tschechischen Republik  
Der Projektpartner aus der Tschechischen Republik füllt das Feld analog wie im Kapitel 
„Antragsteller (Lead Partner)“ aus.  
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Projektpartner aus der Bundesrepublik Deutschland
Der Projektpartner aus der Bundesrepublik Deutschland füllt das Feld analog wie im Kapitel 
„Antragsteller (Lead Partner)“ aus.  
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Anschrift des Projektpartners 
Der Reiter ist analog zu dem Reiter „Anschrift des Antragstellers (Lead Partners)“ 
auszufüllen. Die Anschrift muss für jeden angegebenen Projektpartner ausgefüllt werden.  
 
 
 

Ansprechpartner des Projektpartners 
Die Angaben werden analog wie beim Ansprechpartner des Antragstellers (Lead Partners) 
eingegeben. Für jeden Projektpartner wird nur ein Ansprechpartner angegeben.  
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Wirkungsbereich des Projektes 
Der Reiter besteht aus drei Blöcken, die alle auszufüllen sind. In jedem Block können 
mehrere Datensätze eingegeben werden. 
Den räumlichen Wirkungsbereich auf der sächsischen Seite wählen Sie bitte aus dem Katalog 
der Landkreise und der kreisfreien Städte aus. 

 
 
Den räumlichen Wirkungsbereich auf der tschechischen Seite wählen Sie bitte aus dem 
Katalog der Bezirke aus. 
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Den räumlichen Wirkungsbereich auf Ebene der Euroregionen im Fördergebietes wählen Sie 
bitte aus dem Katalog der Euroregionen aus. 
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Durchführungsort 
Der Durchführungsort ist bei allen angegebenen Kooperationspartnern auszufüllen. Für jeden 
Partner kann nur eine Angabe gemacht werden. Es ist auszuwählen, ob sich der Ort im 
Fördergebiet oder außerhalb des Fördergebiets befindet. Befindet sich der Durchführungsort 
im Fördergebiet, muss er aus dem Katalog ausgewählt werden. Ein Durchführungsort 
außerhalb des Fördergebiets ist manuell einzugegeben.  
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Projektinhalt 
Der Reiter „Projektinhalt“ enthält vier Textblöcke, die jeweils zweisprachig auszufüllen sind. 
Die Angaben müssen durch Anklicken der Taste "Speichern“ abgespeichern werden. Alle sich 
in diesem Reiter befindlichen Felder sind Pflichtfelder und werden gemeinsam für das 
gesamte Projekt ausgefüllt. 
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Spezifische Ziele 
In diesem Reiter wählen Sie zuerst aus dem Katalog ein spezifisches Ziel des Programms 
aus, das Sie durch Ihr Projekt erreichen wollen. 

 
 
Im nachfolgenden Pflichttextfeld beschreiben Sie bitte, auf welche Weise Ihr Projekt das 
ausgewählte spezifische Ziel des Programms erreichen soll. 
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Informations- und Publizitätsmaßnahmen 
In diesem Reiter sind die Informations- und Publizitätsmaßnahmen Ihres Projektes erneut 
zweisprachig für jeden Kooperationspartner anzugeben. Eine ausführliche Beschreibung der 
Publizitätsmaßnahmen nehmen Sie bitte im Block "Arbeitspakete" vor. 
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Ausmaß der Zusammenarbeit 
Der Reiter besteht aus vier Blöcken, die alle analog ausgefüllt werden. Das unten genannte 
Beispiel betrifft die „Gemeinsame Planung“. Falls Sie für das Projekt eine gemeinsame 
Planung beabsichtigen, klicken Sie bitte das Feld „Gemeinsame Planung“ an und danach 
"Speichern". Die entsprechenden Textfelder werden somit zu Pflichtfeldern, die in beiden 
Sprachversionen auszufüllen und zu speichern sind.  
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Grenzübergreifender Charakter I 
Der Reiter enthält sieben Blöcke, die jeweils aus einem Paar von Pflichtfeldern in beiden 
Sprachversionen bestehen.  
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Grenzübergreifender Charakter II 
Der Reiter besteht aus den Blöcken „Bezug des Projektes zur Umwelt“ und „Auswirkung des 
Projektes auf die Chancengleichheit“, die auf die gleiche, bereits erläuterte Art und Weise, 
ausgefüllt werden. Als Beispiel wird hier der Block "Bezug des Projektes zur Umwelt" 
angeführt. Aus den angebotenen Möglichkeiten ist nur eine auszuwählen.  
 

 
 
Weiterhin ist im Textfeld der Bezug des Projektes zur Umwelt je nach gewählter Variante zu 
beschreiben.  
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Quantitative Projektergebnisse 
In der Liste der verfügbaren Indikatoren wählen Sie bitte all diejenigen aus, die für Ihr 
Projekt relevant sind und ergänzen sie um Werte, die Sie im Rahmen der Projektumsetzung 
erreichen wollen. Die Indikatoren werden gemeinsam für das gesamte Projekt angegeben. 
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Arbeitspakete 
Im oberen Teil ist die Liste der Arbeitspakete angegeben. Wollen Sie ein neues Arbeitspaket 
eingeben, füllen Sie das Feld „Nummer des Arbeitspaketes“ aus. Falls Sie Ausgaben, die bei 
der Projektvorbereitung entstanden sind, beanspruchen möchten, so klicken Sie das Feld 
„Projektvorbereitung“ (1) und danach „Speichern“ an.  Die Projektvorbereitung wird nur 
einmal angegeben und sollte vor Projektbeginn beendet sein. Entsprechend erhält sie 
automatisch die Nummer 1 des Arbeitspaketes sowie die Bezeichnung „Vorbereitung des 
Projektantrages“. Klicken Sie nun auf „Aufgaben des Arbeitspaketes. 
Bei allen anderen nachfolgenden Arbeitspaketen füllen Sie bitte zuerst das Pflichtfeld 
„Bezeichnung des Arbeitspaketes“ aus und speichern die Eingabe. Die Nummer des 
Arbeitspaketes wird automatisch generiert, kann jedoch manuell noch geändert werden.  
Danach klicken Sie auf die Taste „Aufgaben des Arbeitspaketes“ (2). 
 

 
 
Ein neues Fenster wird angezeigt, in dem jedem Arbeitspaket konkrete Aufgaben und deren 
Zeitaufwand zugeordnet werden. Jedes Arbeitspaket muss mindestens eine konkrete 
Aufgabe enthalten. 
Es ist anzugeben, welcher Partner die Aufgabe umsetzen wird. Die Aufgabe ist zu benennen, 
und es ist für sie ein Zeitaufwand in Quartalen festzulegen. Die Quartale werden durch die 
Nummern 1 – 4 bezeichnet. 
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Durch das Anklicken der Taste „Zurück“ im Menü auf der linken Seite (siehe Bild) gelangen 
Sie wieder in den Reiter "Arbeitspakete".  
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Personaleinsatz 
Bei jedem Partner muss eine Angabe bezüglich des Personals, das an der Projektumsetzung 
beteiligt sein soll, gemacht werden. Für jeden Partner können mehrere Personen angegeben 
werden. 
 

 
 
Nachdem die pben dargestellten Felder ausgefüllt wurden, wählen Sie die Taste 
„Arbeitspakete“ aus und ordnen das Personal den zuvor definierten Arbeitspaketen zu.  
 
Ein selbständiger Reiter mit zwei Tabellen öffnet sich. In der linken Tabelle wird die Liste mit 
allen Arbeitspaketen angeboten, die im Reiter „Arbeitspakete“ definiert wurden. Rechts 
erscheint die Tabelle der Arbeitspakete, die Sie einem konkreten Mitarbeiter zuweisen. Eine 
ausführliche Beschreibung in beiden Sprachen erscheint unter den Tabellen, nachdem der 
zutreffende Datensatz markiert wurde. Dieser markierte Datensatz (dunkelgrau unterlegt) 
kann mittels der Taste mit Pfeilen in die rechte Tabelle übertragen werden. 

 
 
Das Ergebnis ist im nachfolgenden Bild dargestellt. In der rechten Tabelle wurde ein 
konkretes Arbeitspaket einer konkreten Person zugewiesen. Mit Hilfe der Pfeile in 
entgegengesetzter Richtung kann das Arbeitspaket wieder herausgenommen und aus der 
Tabelle der relevanten Arbeitspakete entfernt werden. Sobald die Übertragung der 
Datensätze zwischen den Tabellen erfolgte, ist die Operation automatisch auch gespeichert, 
weshlab dieser Reiter keine eigene Taste zum Speichern hat.  
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Von diesem Subreiter aus gelangen Sie durch Anklicken der Taste „Zurück“ im Menu auf der 
linken Seite (siehe Bild) wieder in den Reiter "Personaleinsatz". 
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Ausgabenplan nach Ausgabenarten 
Der Ausgabenplan ist für jeden Kooperationspartner auszufüllen. Die hellgrauen Zeilen (hier 
hervorgehoben und als 1 bezeichnet) stellen die Summe der entsprechenden Teilpositionen 
dar und werden automatisch addiert. Wenn Sie eine Position bearbeiten wollen, klicken Sie 
auf die entsprechende Zeile. Sie erscheint dann in der Tabelle als dunkelgraue Zeile (2). Der 
Zeileninhalt wird in das Formular unter der Tabelle eingelesen.  
 

 
 
In das Formular können entsprechende finanzielle Angaben eingetragen werden.  
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Zeitplan für die Ausgaben 
Der Zeitplan für die Ausgaben muss für jeden Kooperationspartner ausgefüllt werden. Bei 
der ersten Eingabe, die bei jedem Kooperationspartner vorgenommen wird (oder bei 
Zeitplanänderungen), ist die Taste „Quartale einlesen“ zu drücken. Dadurch erscheint die 
Tabelle im unteren Teil des Reiters. 

 
 
In der Tabelle sind alle Quartale enthalten, die für die Projektumsetzung relevant sind, sowie 
die Summenzeilen für das gesamte Jahr (hellgrau unterlegt). Die markierte Zeile (aktuell 
ausgewählt, dunkelgrau unterlegt) wird in das Formular unter der Tabelle eingelesen, in der 
die Ausgaben für das gegebene Quartal einzugeben sind. Die Gesamtsummen müssen mit 
allen anderen Ausgabenplänen übereinstimmen.  
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Finanzierungsplan 
Der Finanzierungsplan ist für jeden Kooperationspartner auszufüllen. Alle Beträge aus den 
einzelnen Finanzierungsquellen sind in EURO anzugeben. Die Beträge werden automatisch 
(beim Speichern), wie durch die roten Pfeile dargestellt, addiert.  
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Anlagenverzeichnis 
In diesem Reiter sind die Bezeichnungen aller dem Projektantrag beigefügten Anlagen 
anzugeben. Die Anlagen selbst werden nicht elektronisch, sondern in Druckform eingereicht.  
 
Es muss stets die laufende Nummer der Anlage, ihre Kurzbezeichnung, die Anzahl der 
Originale, die Kopienzahl (Anzahl der Kopien ohne Original) angegeben werden sowie 
derjenige Partner, für den die Anlage eingereicht wird. 
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Erklärung des Antragstellers 
In diesem Reiter ist es notwendig, die Ehrenerklärung durch Ankreuzen zu bestätigen. Durch 
ein grünes Häckchen wird gezeigt, welche Erklärung der Antragsteller bereits bestätigt hat. 
 

 

Die Erklärung besteht aus einem Text, der in beiden Sprachen, durch Anklicken des 
entsprechenden Reiters (siehe 1), verfügbar ist. Die Wahl einer Sprache berührt die 
Sprachfassung der gesamten Web-Anwendung Benefit 7 nicht, da sie lediglich dieser 
konkreten Textdarstellung dient. Falls Sie mit dem Text (beide Sprachfassungen stimmen 
inhaltlich überein) einverstanden sind, kreuzen Sie das Feld (2) „Ich bin mit der 
Ehrenerklärung einverstanden“ an. Werden diese zwei Felder nicht angekreuzt, ist es nicht 
möglich, den Antrag zu finalisieren.  
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